ﬁarna
?MM
POKYNY PRO REGISTRATORY

Jak zadcit:

Nejprve je nutné kontaktovat nékterou z nasich pracovnic, ktera Vam odesle Formular
partnerl, ktery je nutny vyplnit a podle néj zavedeme Vasi firmu do naseho adresare a zasSleme
Vam kod firmy s timto kddem si na https://www.pharmdata.cz/registrace_uzivatele.ph
zalozite uzivatelsky Ucet nebo si jej sparujete s jiz vytvorenym Uctem (po prihlaseni v nabidce
pod Vasim jménem, poloZka ,Sprava uctu®).

Udaje, které zadate do oblasti nazvané Prihlasovaci Udaje, tedy prihlasovaci jméno a heslo
slouzi k prihlaseni na nase stranky, zejména do oblasti registracniho dotazniku, proto si je
prosim poznamenejte (budou Vam navic po registraci automaticky odeslany e-mailem).

Po odeslani registracnich udajd Vam do Vasi e-mailové stranky pfijde zprava o tom, Ze jste se u
nas Uspésné registrovali. Zaroven zde bude uveden internetovy odkaz, ktery Vam Vas novy
Ucet zprovozni. Tento krok slouzi zaroven k ovéreni toho, Ze jste spravné zadali svou e-
mailovou adresu.

Prihlaseni:

Poté co u nas budete mit aktivni ucet se mlzete kdykoliv pfihlasit pomoci svych prihlasovacich
Udajl na adrese: https://www.pharmdata.cz/registrace/

Po prihlaseni Vam budou zobrazeny jednak zakladni Udaje o Vas a Vasi firmé, seznam jiz
registrovanych vyrobkd, ale také rozpracované registrace ¢i opravné formulare a pak samotny
odkaz pro registrovani nového pripravku.

V zalozce Rozpracované registrace naleznete ty dotazniky, které jste si zatim rozpracovali,
ale i ty, které jste odeslali na Pharmdata ke kontrole nebo k finalnimu schvaleni.

V zéloZzce Dokoncené registrace naleznete veskeré registrace, které byly v priibéhu let
jakkoliv zpracovany.

V zalozce Moje registrované vyrobky/oprava naleznete Vas aktualni sortiment registrovany
v Ciselniku PDK a také zde mizete zvolit vyrobky jejichZ formular potifebujete jakkoliv opravit.

Registrace nového vyrobku:

Registraci nového vyrobku zahajite klepnutim na tlacitko Zalozit novou registraci. Poté si
zvolite typ vyrobku, ktery chcete registrovat — na zakladé této volby se Vam pripravi formular
tak, aby obsahoval jen otazky tykajici se daného typu vyrobku.

Formulaf ma u vétsiny fadkt napovédy, takze by Vas to mélo celkem dobre registraci provést.
Pokud si vSak nejste jisti, kam svi{j vyrobek zaradit, mlzete pouzit priivodce vybérem, ktery
Vas v nékolika krocich navede k spravné varianté registracniho formulare.

K registraci samotné musite znat Udaje jako je GTIN/EAN vyrobku (¢arovy kéd), vaha vyrobku
(brutto i netto), rozméry vyrobku (v milimetrech), teploty skladovani (minimalni a maximalni),
dobu pouzitelnosti (délka exspirace), nazev a zemi vyrobce, vysi DPH a nomenklaturu celniho
zarazeni (je dana od vyrobce).
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Dale je nutno dolozit na Pharmdata vyrobek k fyzické validaci (kontrole) vazeni, méreni,
kontrole textt na obale a k vyfoceni ze vSech Sesti stran. Poslete jej jakoukoliv kuryrni sluzbou
nebo osobné dovezte na nasi adresu:

Validacni oddéleni
Dédinska 893/29

Praha 6 - Ruzyné

161 00

Po revizi si jej samoziejmé mizete opét vyzvednout nebo jej ponechat k nasi likvidaci. Tato
povinnost se netyka vyrobk{ HVLP — Iékd.

V prlibéhu registracniho procesu Vam budou chodit automatické e-maily a na webu budete mit
zpravy o stavu registrace.

Registraci vyrobku zpracujeme (aktualni doba zpracovani je cca 20 pracovnich dnd) a posleme
Vam fakturu za provedené sluzby (ceny si mdzete prohlédnout na https://www.pharmdata.cz/
cenik_registrace.htm). Po Uhradé faktury pak novou polozku zaradime do databaze a
nasleduijici den ji uvidi v distribuci.

S pridélenym APA kddem distributofi dale pracuji — objednavaiji podle néj, maji podle néj
vedeny skladové karty, timto kddem i Iékarna objednava elektronicky.

Do registracniho formulare musite viozit také certifikaty a obraz

- HVLP (Iéky) - SUKL kéd, SPC a PIL, obréazek vyrobku

- Zdravotnické prostiedky - registrované - VZP kdd, evidencni Cislo, tfidu bezpecnosti,
Prohlaseni o shod€, Navod k pouziti, obrazek vyrobku

- Zdravotnické prostredky — neregistrované — evidencni Cislo, tfidu bezpec¢nosti, Prohlaseni
o shodé, Navod k pouziti, obrazek vyrobku

- Neni ZP dle zakona — Prohlaseni o shod€, obrazek vyrobku

- Veterina - rozhodnuti USKVBL, Cislo rozhodnuti, obrazek vyrobku

- Suroviny/Biocidy — Bezpecnostni list, obrazek vyrobku

- Potraviny/doplriky stravy — obrazek

- Kosmetika/hygiena/domacnost — obrazek

Pri vyplfiovani informaci o svych vyrobcich budte prosim svédomiti a berte v potaz, Ze je budou
Cist nejen pracovnici distribucnich firem, nemocnice, Iékarny, ale také zakaznici na lékarenskych
e-shopech. Neuplnym nebo chybnym vypInénim ohrozujete svlij obchodni Gspéch.

Pred prechodem na dalSi stranu formulare a pred jeho samotnym odeslanim Vam budou data
zkontrolovana. Pokud nebudou spravné vyplnéna vSechna povinna pole, budete vyzvani k jejich
opravé. Povinna pole poznate tak, Ze jejich nazev je zobrazen tucné a zaroven jsou oznacena
hvézdickou pred nazvem.

Pokud bude béhem zadavani hodnoty do pole formulare zjiSténa né&jaka Vase chyba (napriklad
nepovoleny znak, nebo Spatné zadany kod), zvyrazni se toto pole ¢ervenou barvou a v oblasti
napoveédy bude cervené zobrazena informace o této chybé. Poté co tuto chybu opravite, barva
pole se vrati do normalu.

FormulaF Vam soucasné umoznuje zaslani zdigitalizovanych dokument( (obrazk{ vyrobku,
certifikatl). Pridani dokument( je velmi snadné a pfi spravném vlozeni jiz v prvnim kroku tak
urychlite proces registrace Vasich vyrobkd.

Pfed samotnym odeslanim dotazniku do Pharmdat Vam bude zobrazena rekapitulace zadanych
dat a dana moznost se vratit k jejich Uprave.
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Poté, co budou data odeslana, nase pracovnice znovu zkontroluji spravnost dat a shodu s
pouzivanymi konvencemi a formular Vam odeslou k finalnimu potvrzeni. O tomto kroku budete
informovani automaticky e-mailem. Pokud byste nesouhlasili se zménami provedenymi na nasi
stran&, nebo byste chtéli néco doplnit, mlzete se v tomto kroku vratit k opravam ve formulafi a
zmény nam opét odeslat k revizi. V pripad€, Ze formular odpovida Vasim predstavam, nasleduje
finalni revize.

U polozky Prohlaseni registratora vyberete opravnénost registratora nasledujicim
zplsobem:
1. Podnikatel - rozumi se tim fyzicka osoba, majitel firmy
2. Statutarni organ - rozumi se jednatel firmy, reditel statniho podniku nebo clen
predstavenstva
3. Zmocnény zastupce -rozumi se pracovnik firmy povéreny komunikaci s firmou
Pharmdata

Po potvrzeni bude registrace zpracovana a po zaplaceni zafazena do ciselniku PDK. Zaroven
bude vytvorena smlouva a protokol o registraci.

Y4 o

Vénujte prosim nasledujicim pokyniim mimoradnou pozornost:

1. VZzdy si prosim zkontrolujte spravnost vSech Udajl o Vasi firmé a v pripadé jakékoliv zmény
to neprodlené sdélte Vasi kontaktni osobé.

2. Na vyzadani Vam zasleme aktualni prehled sortimentu Vasi firmy (excel soubor) ke kontrole
a pripadnym Upravam. Nezapomente také vcas opravit status polozky (vybéhovy/
neobchodovano/zruseno) u vyrobkl s nimiz jiz neobchodujete nebo nevyrabite. Usetfite si
tim zbytecné vydaje za uctované rocni Udrzovaci poplatky.

3. Jakékoliv zmény ve vztahu k vasim registrovanym polozkam v Ciselniku PDK vzdy prosim
okamzité nahlaste pres opravny formular na nasich webovych strankach.

4. Kvalita udajl o vasich vyrobcich pfimo ovliviiuje objemy prodejd i miru reklamaci. Proto Vas
prosime, ve vlastnim zajmu vénujte dodrzovani vsech pokyn{ zvySenou pozornost.

5. V pripadé zmény designu obalu, velikosti baleni ¢i obsahu baleni je nutné si nechat
vygenerovat novy EAN/GTIN kdd na adrese https://www.gslcz.org/

6. Nezadejte o registraci vyrobk{ bez ¢arovych kodd. Jak distribucni firmy, tak predevsim
lékarny a nemocnice vyZzaduji vyrobky s ¢arovymi kody. Vyhnete se tak naslednému
zklamani pfi odmitnuti vaseho sortimentu zakaznikem.

7. Dalsi informace naleznete na www.pharmdata.cz.
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